SO GD&PT QUANG NGAI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT SO 2 NGHIA HANH Péc lap- Tw do- Hanh phac
S6: 25 /QB-NH2 Nghia Hanh, ngay 24 thang 8 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat dong ciia Website truong THPT s6 2 Nghia Hanh trén Internet
HIEU TRUONG TRUONG THPT SO 2 NGHIA HANH

Cin ctr Luat sé 24/2018/QH14 ngay 12/6/2018 cua Qudc Hoi nusc Cong Hoa
X& Hoi Cha Nghia Viét Nam ban hanh Luat An ninh mang;

Can ci Nghi dinh sé 72/2013/ND-CP, ngay 15 thang 7 nam 2013 cua Chinh
pht vé quan ly, cung cap va sir dung dich vu Internet va thong tin dién tr trén Internet;
Nghi dinh sé 27/2018/NB-CP, ngay 1 thang 3 nam 2018 cua Chinh phua sta d6i bd
sung 1 so diéu cia Nghi dinh 72/2013/ND-CP;

Can ct Thong tu s6 53/2012/TT-BGDDT ngay 20 thang 12 nim 2012 cua Bo
GD&DT Quy dinh vé viéc té chirc hoat dong sir dung thu dién tir va cong thdng tin
dién tur tai So Giao duc va Pao tao, Phong Giao duc va Pao tao va cac co so gido duc
mam non, gido duc phd théng va giéo duc thudng xuyén;

Can cu Dleu Ié trurong trung hoc co s, trung hoc pho thong va trudng phd
thong c6 nhiéu ciap hoc duoc ban hanh kém theo Thong tu s6 32/2020/TT-BGDDT
ngay 15/9/2020 cua B6 truong Bo Giao duc va Pao tao;

Theo d& nghi ciia Hoi ddng chuyén moén nha truong.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay la Qui ché hoat dong cua Trang
thong tin dién tir (Website) truong THPT S6 2 Nghia Hanh va ban bién tap Website
cua truong.

Piéu 2. Ban Giam hiéu, BCH Cong doan, Poan thanh nién, ban bién tap, cac to
chuyén mén, van phong va cac can bd, gido vién, nhan vién truong THPT sb 2 Nghia
Hanh chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./

Piéu 3. Quyét dinh co hiéu lyc ké tir ngay ky.

Noi nhgn: HIEU TRUONG
- Nhu dieu 2;
- Luu VT.

Lé Van Bao



SO GD&PT QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT SO 2 NGHIA HANH DPoc 1ap- Tw do- Hanh phlc

QUI CHE HOAT PONG
Trang thong tin dién tir (Website) truong THPT S6 2 Nghia Hanh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 25 /OD-NH2 ngay 24 thang 8 nam 2021
ciia Hiéu truong truong THPT S6 2 Nghia Hanh)
CHUONG I

NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong ap dung

1. Qui ché nay qui dinh vé hoat dong cia Trang thong tin dién tu (Website) truong
THPT S 2 Nghia Hanh trén Internet, bao gdm: Quan 1y van hanh; cung cp va cap
nhat thong tin, co s¢ dit li€u; cong tac bién tap thong tin, co so dir li¢u.

2. Qui dinh nay ap dung cho céac t6 chirc doan thé, cac to chuyén mon, vin phong
va toan thé can bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh truong THPT S6 2 Nghia Hanh.

Piéu 2. Giai thich tir ngir:

1. Thong tin dién tir: La cac thong tin dugc thé hién dudi dang dién tir va c6 thé
trao ddi trén moi trudong mang cling nhu cac thiét bi dién tr va c6 thé luu trir duge trén
cac thiét bi dién t.

2. Trang théng tin dién tir: La tap hop céc thong tin dién tir phuc vu san sang cho
qua trinh trao d6i, luu trir trén moi trudng mang va céc thiét bi dién ti.

3. Website: La tap hop cac trang thong tin dién tir dd duoc td chuc, sip xép theo
mdt trat tu nhat dinh va duoc dung dé trao d6i thong tin trén moi trudng mang cling
nhu céc thiét bi dién tir. Website c6 thé dugc td chuc luu trit trong cac co s¢ dit liu va
trén hé thong may chu cia nha cung cap dich vu.

4. Co s6 dir li¢u: La tap hop cac dir licu da duoc t6 chirc, sip xép nham phuc vu
qué trinh luu trit, xr 1y va trao doi duoc thuan tién, nhanh chong dap tmg nhu cau st
dung cua nhiéu d6i twong khac nhau.

5. Dién dan: La noi cung cap, trao doi thong tin vé b mén gifra hoc sinh, cac doc
gid ciia Website voi chu nhiém céc cau lac b day va hoc theo ting bo mon.

Pi¢u 3. Pham vi ap dung:

1. Qui ché nay ap dung dbi voi tit ca can bo, gido vién, nhan vién va hoc sinh
truong THPT S6 2 Nghia Hanh, ban quan tri, ban bién tip va nhiing doc gia co khai
bao truy cap thyc hién trao d6i thong tin trén website ndy.

2. Trong quaé trinh trién khai, hoat dong c6 ndi dung nao chua hop ly sé thay doi,
diéu chinh cho phu hop véi thuc té, phu hop theo yéu cau cong viéc.

Pi¢u 4. Tén mién ciia Website:

Tén mién va dia chi truy cdp ciia Website Truong THPT S6 2 Nghia Hanh:
http://c3so2nghiahanh.quangngai.edu.vn. Pay 1a tén mién chinh thuc va duy nhat
do nha truong dang ky st dung va duy tri trén hé thdng mang thong tin toan cau. Nha
truong chiu moi trach nhiém vé nhitng thong tin do nha trudng cung cap. Moi tén mién
va dia chi truy cap khic déu khong dugc nha trudng thira nhan va nha truong khong
chiu trach nhiém vé cac ndi dung thong tin duoc ding tai trén do.

Piéu 4: Muc tiéu, chirc niing va nhiém vu ciia Website:



1. Muc tiéu ctia Website nhim cung cip, trao d6i thong tin vé cac hoat dong cua
nha truong, phuc vu qua trinh day va hoc cua nha trudng ngay mot t6t hon.

2. Website la trang thong tin dién tir chinh thong, duy nhit cta truong THPT S6 2
Nghia Hanh. Cé chirc ning cung cp, trao doi théng tin chinh thtc, cong khai mot dau
moi tren mang Internet ctia truong THPT S6 2 Nghia Hanh.

3. Website ciing 1a noi trao d6i, thao luan gitra cac thé hé thay, trd, phu huynh hoc
sinh cua nha trudng va cac td chirc, ca nhin quan tim dén cac hoat dong ciia nha
truong.

4. Nhiém vu cua Website:

a) Cung cap day du, chinh xac, kip thoi cac thong tin vé& chu truong, chinh sach
cua Pang va phap luit cia nha nudc; cac van ban quy pham phap luat ctia nganh va
cc van ban diéu hanh, cac hoat dong trién khai thuc hién nhiém vu cua Chi bo, Hoi
dong trudng, Ban giam hiéu truong THPT S6 2 Nghia Hanh.

b) Cong khai qui trinh dich vy, thu tuc hanh chinh cong;

¢) Cung cép cac dich vu tra ctru khac thudc nha trudng quan 1y;

d) Cung cip cac phan mém, tién ich, gido an, bai giang, dé thi cua nganh, S6 GD
va nha truong.

Pi¢u 5: Ban quan tri Website:

1. Website truong hoat dong dudi sy chi dao tryc tiép cua Hi€u truong. Giao ban
bién tap co trach nhiém xay dung, quan 1y, ddm bao hoat dong thuong xuyén, mo rong
va phaét trién Website truong; chiu trach nhiém vé noi dung Website truong; to chire va
hoat dong ciia Ban bién tap dugc quy dinh tai Chuong II cia Quy ché nay. Chiu trach
nhiém trude hiéu trudng vé nhitng van dé lién quan dén ky thuat va ndi dung cua
Website truong.

2. Ban quan tri Website 13 cac can bo, gido vién, nhan vién truong THPT S6 2
Nghia Hanh dugc BGH nha truong phan cong thuc hién cong tac quan tri Website.

3. Moi hoat dong cta Website trurong phai tuan tha cac quy dinh hién hanh cua
Nha nuéc vé quan ly théng tin trén mang Internet va cac quy dinh phép luat khac lién
quan.

Piéu 6. Kinh phi duy tri hoat ddng ciia Website truong

1. Kinh phi hoat dong cua Website truong do ngén sach nha nudc Cap va Ccac
ngudn thu khéac theo quy dinh cua phap luat, duogc st dung cho cac nhiém vu sau:

a) Chi cho dau tu va nang cip co s6 ha tang, trang thiét bi;

b) Chi cho viéc luu trir va bao mat an toan Website truong;

c) Chi cho viéc mua théng tin, bién tap va bién dich théng tin cap nhat 1én
Website;

d) Lap dat va duy tri dudng truyén két ndi Internet dam bao du dung luong, bang
théng cho viéc cap nhat va truy xuat théng tin;

d) Mua cac phan mém may tinh ¢ ban quyén dam bao Website truong hoat dong
hop phap theo luat so hitu tri tu¢;

e) Cong tac quan ly, van hanh cua Website truong.

2. Muc chi duoc thuc hién theo cac quy dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Chuong I1
CUNG CAP VA CAP NHAT THONG TIN, DU LIEU
Diéu 7. Noi dung thdng tin, dit liéu duoc cap nhat trén Website truong



Céc thong tin chu yéu ciia Website truong dugce quy dinh tai Diéu 28, Luat Cong
nghé théng tin, ding cha treong chinh sach cua Pang, phéap luat cua nha nudc, gom
nhitng ndi dung chu yéu sau day:

1. Thdng tin gidi thiéu chung (so' do co cdu té chirc, chire ning nhiém vu, quyén han
cua C&c bé phdn, tém hegc qué trinh hinh thanh va phét trién cia co quan).

2. Hé thdng vian ban cua trudng gom: van ban quy pham phép luat cia Bo GD-PT;
UBND tinh, S& GD-DT; UBND, vin ban diéu hanh va cac van ban khac khi c6 yéu
cau.

3. Quy trinh, tha tuc hanh chinh duoc thuc hién baoi cac don vi, tén ctia nguoi chiu
trach nhiém trong tung khau thuc hién quy trinh, thua tuc hanh chinh, thoi han giai
quyét cac thu tuc hanh chinh.

4. Théng tin tuyén truyén, pho bién, huéng dan thuc hién phap luat, ché do, chinh
sach, chién luoc, quy hoach cua nganh.

5. Thong tin vé lanh dao nha trudng va cac to chuyén mén, cac doan thé truc
thudc.

6. Danh muc dia chi thu dién tir chinh thac cua tirng bo phan truc thudc va can bo,
cdng chuc co tham quyén.

7. Thong tin vé dy &n, hang muc dau tu, dau thau, mua sam cong.

8. Thong tin vé chuong trinh nghién ctru, dé tai khoa hoc.

9. Lich lam viéc cua truong THPT S6 2 Nghia Hanh

10. Gido an dién tir, gi4o an trinh chiéu; dé kiém tra va dé thi hoc sinh gioi.

11. Cép phat van bang chang chi.

12. Nién giam s6 ligu thong ke gido duc.

13. Céc phan mém ng dung, phan mém tién ich.

14. Muc lay y kién gop y cua to chuc, ca nhan.

15. Cac thdng tin khac theo yéu cau cua hiéu truong.

Piéu 8. Hinh thikc cung cap, cap nhat thong tin, di liéu

1. Cac bo phan cua nha trudng mdi thang cd it nhat mot bai viét, tin viét vé linh
vuc phu trach diang 1én Website truong. Cac bai viét, tin viét ndy phai dugc Ban bién
tap duyét trudc khi gui dang.

2. Céac bai viét, tin viét cia cac bo phan guai qua hop thu dien tir
c3so2nghiahanh@quangngai.edu.vn.

3. Bai viét, tin viét co anh kém theo thi khi gui phai ghi cha thich cua ting anh.
Anh kém theo bai viét, tin viét khong duoc chén trudc vao bai viét, tin viét ma phai
duoc gui riéng (dinh kem).

4. Poi voi bai viét, tin viét dua tin vé hoi nghi, hoi thao, tap huan,... Tac gia gui
bai viét, tin viét vé cac hoat dong nay khong duoc cham qua 03 ngay ké tir khi dién ra
cac hoat dong do.

5. Thong tin cung cap, cap nhat 1én Website st dung tiéng Viét theo bang ma
Times New Roman, ¢& chir 13.

Diéu 9. Trach nhiém cung cip thong tin va cap nhat cac dich vy hanh chinh cong
trén Website truong.

1. C4c t6 chuyén mén, cac doan thé truc thudc truong THPT S6 2 Nghia Hanh
thuong xuyén va kip thoi thong tin 1én Website trueong cac noi dung, dir liéu thudc linh
vuc quan |y theo quy dinh tai khoan 3, Piéu 7 ciia Quy ché nay.

2. Bo phan duyét tin, quan tri vién, lién tuc trong viéc cap nhat thong tin, dir li¢u
1én Website truong.
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Chuong II1
THONG TIN VE CAC DICH VU HANH CHINH CONG

Piéu 10. C4c dich vu hanh chinh céng dwa 1én Website truong

Cung cép cac dich vy hanh chinh cdng cho PHHS, hoc sinh bao gém:

1. Théng tin vé cac loai hd so, mau biéu, tha tuc, quy trinh theo chic ning, nhiém
vu cua ting bd phéan, doan thé cua nha truong.

2. Dich vu tiép nhan ho so nham hd trg qua trinh thuc hién céc tha tuc hanh chinh
cdng mot cach nhanh chéng, ddy du trudc khi nhan vin ban, hd so gbc cua céc to
chtre, ca nhan.

Piéu 11. Cong tac bao cao

Ban bién tap co trach nhiém béo cao tinh hinh hoat dong cua Website trurong theo
nhiém vu dugc phan céng cho hi¢u truong, S6 GD&DPT theo dinh ky hang thang, quy,
nam va theo yéu cau.

Chuong IV
CONG TAC BIEN TAP WEBSITE TRUONG

Piéu 12. Thanh lap Ban bién tap Website trudng

1. Ban bién tdp Website truong (sau day goi tat 1a Ban bién tap) do hiéu truong ra
quyét dinh thanh Iap. Ban bién tap gém: 01 Trudng ban, 01 Pho trudng ban, 01 Thu
ky, 01 quan tri mang va 07 thanh vién 1 t6 truong cac to chuyén mon, trudng cac to
chtc doan thé va cac bo phan 1a thanh vién ( Bién tap vién).

Viéc t6 chic va phan cdng nhiém vu cu thé cua thanh vién Ban bién tap do Trudng
ban Ban bién tap quyét dinh.

2. Pho Truong ban Ban bién tap giap Truong Ban bién tap thuc hién viéc diéu
hanh cac hoat dong cua Ban bién tap theo su phan cong.

3. C4c bién tap vién duoc giao quyén bién tap, chinh sira, Xac thuc noi dung théng tin
mot s6 chuyén muc theo linh vuc chuyén nganh do Truang ban phan cong.

Piéu 13. Chire ning, nhiém vu, quyén han cia Ban bién tap

1. Chirc nang: Ban bién tap cd chic nang dua tin va quan ly cac théng tin cé lién
quan 1én Website truong dé phuc vu cho viéc chap hanh sy chi dao cua cap trén ciing
nhu sy chi dao, diéu hanh cia Lanh dao nha truong.

2. Nhiém vu:

a) Xay dung, thuc hién ké hoach hoat déng theo sy chi dao cua hiéu truéng, thuc
hién cong tac cai cach hanh chinh, gép phan xay dung tin hoc héa quan Iy cua nha
truong;

b) T6 chirc thu thap, khai thac théng tin trong hoat dong thuong xuyén cia nha
trurong va tu cac co quan don vi ¢6 lién quan, dam bao ndi dung thdng tin cho Website
truong theo quy dinh tai Biéu 7 ctia Quy ché nay.

¢) T6 chic bién tap, duyét noi dung, hinh thirc trinh bay va tinh chinh xac cua
thong tin cap nhat 1én Website truong;

3. Quyén han:

a) Puoc tiép can véi cac nguon tin chinh thic, cong khai cua truong, phuc vu cho
viéc dua tin tuyén truyén 1én Website truong;

b) Pugc nhan cac tai liéu, van ban quy pham phéap luat, thong bao, van ban chi dao
diéu hanh cua nganh va caa truong c6 lién quan dén nhiém vu cua Website truong;

Piéu 14. Quy trinh bién tap thong tin 1én Website trwong

Quy trinh bién tap thong tin trén Website truong gom cé 03 bude dugc phan cong
cho céc thanh vién trong Ban bién tap nhu sau:
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Buwoc 1: Cap nhat tin:

Tat ca cac thanh vién trong Ban bién tap déu co tham quyén nay. Tin duoc bién
tap mai hoic dang theo cac ngudn tin khac phai ghi rd nguén tin.

Buwoc 2: Bién tap tin: Bién tap vién.

Buwoc 3: Duyét tin:

Truong ban Ban bién tap hodc Pho Truéng ban bién tap thuc hién nham kiém tra
lai tinh chinh xé&c cua thong tin 1an cudi. Thong tin dwoc duyét s& hién thi 1&n Website
truong.

Chuong V
KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Piéu 15. Khen thwéng

Céc tap thé, ca nhan thyc hién tot Quy ché nay, cé nhiéu dong gop cho hoat dong
ciia Website truong, tly theo thanh tich cu thé, duoc khen thuéng theo quy dinh cua
Nha nuoc.

biéu 16. Xir Iy vi pham

Tap thé, ca nhan nao lam trai véi cac quy dinh ciia Quy ché nay va cac quy dinh
cua phap luat c6 lién quan thi tiy theo tinh chat, mic do vi pham ma bi xir ly theo quy
dinh cua phap luat.

Chuong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 17. T6 chirc thuc hién

Ban bién tap Website chu tri, phéi hop véi cac bo phan, to chire, doan thé cua nha
truong kiém tra viéc thuc hién Quy ché nay. Trong qué trinh thuc hién néu co vuéng
MAc CAc t6 chuyén mén, cac bo phan va to chirc doan thé cia nha truong phan anh vé
ban bién tap Website dé tong hop, bao cao va trinh Hiéu truong xem xét sira doi, bo
sung./.

Nghia Hanh , ngay 24 thang 8 nam 2021
HT



DANH SACH BAN BIEN TAP WEBSITE CUA TRUONG

Keém theo quyét dinh s6: 25 /QD-NH2 ngay 24 /8/2021 cia Higu trung
truong THPT s6 2 Nghia Hanh

TT Ho tén Chirc vu Nhiém vu Ghi chu

1 | Nguyén Thiém PHT | Truong ban, phu trach quan
ly, diéu hanh.

2 | Nguyén bic Thé TKHD | Pho truong ban + Thu ky

3 | Cao Thi Hong Bup Gido vién | Quan trj

4 | Nguyén Thi Hao CTCD | Bién tap vién

5 | Nguyén Quéc Thinh | BT Poan | Bién tap vién

6 | Tran Vinh Hung TTCM | Bién tap vién

7 | Nguyén Ping Chién TTCM | Bién tap vién

8 | Huynh Van Xuan TTCM | Bién tap vién

9 |L&NguyénThuy Tién | TTCM | Bién tap vién

10 | V6 Thi Thao TTCM | Bién tap vién

11 | Vo bang Huan TTCM | Bién tap vién

Danh sach nay c0 11 nguoi




